EPREUVES D'ADMISSIBILITE
- cas pratique (durée : 3 h - coefficient 3).

I

PHASE D'ADMISSIBILITE
- Etude et sélection du dossier par le jury

- série de 5 a 8 questions (durée : 3 h - coefficient 2)

EPREUVE D'ADMISSION

- entretien avec le jury (30 min - coefficient 4) + dossier RAEP

Série de questions

EPREUVE D'ADMISSION
- Entretien a caractére professionnel avec le jury (30 min - coefficient 4)

Organisation du systeme de santé et organisation hospitaliére :

Les missions de service public et I’organisation régionale de 1’offre de
soins

Le statut juridique de 1’établissement public de santé (EPS)

Organisation et fonctionnement interne des établissements publics de
santé

Les organes de décision a I’EPS : directoire, directeur, conseil de
surveillance

L’organisation médicale : podles d’activité, services, unités
fonctionnelles

La place de I'usager dans le systéme de santé

Réglementation relative au droit des malades :

Le statut du malade

Le malade hospitalisé en hopital général et en psychiatrie
La charte de la personne hospitalisée

L’éthique en milieu hospitalier

La commission des usagers (CDU)

Le malade non hospitalisé

Les consultations externes

Concours interne : Agents
justifiant d’au moins 4 années
de services publics

Concours externe : titulaire d’un
titre ou dipléme de niveau IV

Apports théoriques

Evaluation des connaissances au
travers d’activités (QCM,
appariements, textes a trous...)
Entrainement aux épreuves du
concours

Cas pratique

Traitement et coordination des opérations et des informations
médico-administratives relatives au patient dans un secrétariat

médical :

Formateur spécialisé dans la
préparation des concours
hospitaliers

Les outils : les termes médicaux d’usage courant

Les regles de la correspondance médicale

Le fonctionnement du secrétariat médical : circuit des documents
(réception, traitement et transmission)

Secret professionnel et secret médical

Dossier du patient

Dossier informatisé du patient, organisation du dossier médical au sein
de I’établissement

Classement et archivage des dossiers médicaux : réglementation

Attestation individuelle de fin
de formation

Les régles de communication du dossier du patient

M intra-établissement

Etude de faisabilité sur
demande
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I I dlj : Bulletin d’inscription a retourner par e-mail : vperez@apdhes.fr

IFAS PIERRE VEAUX
0 Madame Q Monsieur

Nom d’USAZE : ....ccoooviiiiiiiicieeeeee e Nom de famille : ......ooviiiiiiiiiiiiecece e,

Prénom © .....ooooooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Date de NAISSANCE © ..oooevveeieeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeas

Fonction/grade : .......cceecvieiieiieieiie et

SEIVICE & eeeeeiieieee ettt ettt e e e e e e e e e e e s e s s earaeeeesessesnannees

NUMELO de tEL. & et NUMEL0 de FaX. & ooveeieeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

NOSIRET oot

RESPONSABLE DE LA FORMATION CONTINUE : ..............

TEL & oo FaX. o oo

E-mail (adresse a laquelle sera adressé I’accusé de réception de l’inscription) :

Désire participer a la formation suivante

INtitulé de PACHION & oot e e

Date(s) de I’action © ......ceovveiiiiiicieeeeeeee e

Cofit pédagogique :

Euros par participant

pris en charge par [] OPCO [ ] Budget de I'établissement [ ] le participant

APDHES-Centre Pierre Veaux se réserve le droit de reporter a des dates ultérieures ou d’annuler [’action de
formation dans le cas ou le groupe constitué serait inférieur a 5 stagiaires

Toute annulation peut étre faite, sans frais, par le bénéficiaire, si elle
parvient par écrit a APDHES Centre Pierre Veaux au moins 10 jours
ouvrés avant le début de 1’action de formation.

Sauf cas de force majeure reconnue par ADPHES Centre Pierre Veaux,
pour toute annulation faite par le bénéficiaire moins de 10 jours ouvrés
avant le début de ’action de formation, APDHES Centre Pierre Veaux
facturera un dédit de 25 % des frais de formation, montant non imputable
par le bénéficiaire a la contribution financiére obligatoire de formation.

En cas d’absence ou d’abandon en cours de formation, les frais de
formation sont dus en totalité. 11 demeure possible de remplacer le
stagiaire se désistant par une personne ayant le méme profil et le méme
besoin de formation.

Date et signature
(Nom, qualité du signataire) :

Qualiopi Association pour la Promotion du Droit Hospitalier de I’Economie de la Santé et de la formation professionnelle et continue
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La certification qualité a été délivrée au titre de la catégorie : actions de formation - certificat n° 2004-CN-00042

Organisme enregistré sous le numéro 72 3301681 33. Cet enregistrement ne vaut pas agrément de I'Etat - SIRET : 348 628 975 00032 - Code Naf : 8559
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