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COMMANDE PUBLIQUE : DE LA PREPARATION A L’ANALYSE DE L’OFFRE 
 
Objectifs   
Connaître les notions essentielles liées aux marchés publics 
Savoir choisir la procédure adaptée à son achat 
Définir les critères de sélection des candidatures et des offres 
Gérer sa procédure 
Mettre en œuvre l'analyse des offres et des candidatures 
 
Programme  

 
Comprendre les règles de la commande publique 

Définition d’un marché public 
Les grands principes de la commande publique 
Les différents marchés : principe des marchés MAPA, accord cadres 
Procédure ouverte ou procédure restreinte 
Marchés de fournitures, de services, de travaux : définition 

Connaitre les différentes étapes de la mise en œuvre de la 
procédure 

Définition du besoin 
Les obligations en matière de publicité selon les seuils. 
Allotissement, Délai de publicité 
Mise en concurrence pour les marchés inférieurs à 40 000 € 
L’avis d’appel public à la concurrence (AAPC ou publicité) 
Planification des actions Achat 

Connaitre les pièces constitutives du DCE 
Le règlement de consultation 
Formulaire DC1 – DC2 - DUME 
Étude commentée d’un CCAP - CCTP –ATTRI1  
Formulaire de la sous-traitance - DC4 
Les clauses de développement durable 

Gérer sa procédure 
Rédiger son AAPC 
Les marges de manœuvre après publication 
Avis d’attribution et sécurisation de la procédure 
Avis de modification et publication des données essentielles 

Analyse des candidatures et des offres 
Cotraitance et Sous-traitant 
L'appréciation des garanties financières, techniques et juridiques 
Construire et choisir les bons critères  d'analyse des candidatures et 
des offres 

Fin de la procédure 
Information aux candidats évincés 
Notification au titulaire. 
 
 

 
 
 
Public  
Toute personne ayant à mener 
des marchés publics 
 
 
Méthodes pédagogiques  
Apports pratiques, 
méthodologiques et théoriques 
Exercices pratiques sur le choix 
de la procédure 
Étude d'un dossier de 
consultation choisit par les 
participants 
 
 
Intervenant  
Formatrice Achats Publics 
Durables 
 
 
Sanction de la formation   
Attestation individuelle de fin 
de formation 
 
 

Modalités de formation  
 

 intra-établissement 
 
Étude de faisabilité sur 
demande 

 inter APDHES 
 
2 jours, 12 heures 
  18 et 19 mars 2024 
 23 et 24 septembre 2024 

 
 
750 € par participant 

Contact   
 
05-56-24-49-39 
info@apdhes.fr  
 
Référence  
6.1. 
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APDHES CENTRE PIERRE VEAUX 2024 
Bulletin d’inscription à retourner par e-mail : vperez@apdhes.fr  

 
 

 Madame  Monsieur 

Nom d’usage :  ............................................................  Nom de famille :  ...............................................................  

Prénom :  ................................................................................................................................................................  

Date de naissance :  ....................................................... 

Fonction/grade :  ......................................................................................................................................................  

Service :  ..................................................................................................................................................................  

Numéro de tél. :  ..............................................................  Numéro de Fax. :  .........................................................  

E-mail :  ..................................................................................................................................................................  

ÉTABLISSEMENT EMPLOYEUR :  ..............................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................................  

Adresse complète :  .................................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................................................................  

N° SIRET :  .............................................................................................................................................................  

RESPONSABLE DE LA FORMATION CONTINUE :  .........................................................................................  

 ..................................................................................................................................................................  

Tél. :  ...........................................................................  Fax. :  ..................................................................  

E-mail (adresse à laquelle sera adressé l’accusé de réception de l’inscription) : 

 ...................................................................................................................................................................  

Désire participer à la formation suivante  

Intitulé de l’action :  ................................................................................................................................................  

Date(s) de l’action :  ................................................................................................................................................  

Coût pédagogique :  ____________  Euros par participant 

pris en charge par   OPCO   Budget de l'établissement   le participant 
 

APDHES-Centre Pierre Veaux se réserve le droit de reporter à des dates ultérieures ou d’annuler l’action de 
formation dans le cas où le groupe constitué serait inférieur à 5 stagiaires 
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Date et signature 
(Nom, qualité du signataire) : 
 
 

 Toute annulation peut être faite, sans frais, par le bénéficiaire, si elle 
parvient par écrit à APDHES Centre Pierre Veaux au moins 10 jours 
ouvrés avant le début de l’action de formation. 
 Sauf cas de force majeure reconnue par ADPHES Centre Pierre Veaux, 
pour toute annulation faite par le bénéficiaire moins de 10 jours ouvrés 
avant le début de l’action de formation, APDHES Centre Pierre Veaux 
facturera un dédit de 25 % des frais de formation, montant non imputable 
par le bénéficiaire à la contribution financière obligatoire de formation. 
 En cas d’absence ou d’abandon en cours de formation, les frais de 
formation sont dus en totalité. Il demeure possible de remplacer le 
stagiaire se désistant par une personne ayant le même profil et le même 
besoin de formation. 

Internet 


